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KATA PENGANTAR

Puji syukur penyusun panjatkan atas kehadirat Allah SWT, karena telah
melimpahkan rahmat dan karunia-Nya, serta tidak lupa penyusun panjatkan
shalawat beserta salam kepada junjungan nabi besar Muhammad SAW, sehingga
dapat menyelesaikan petunjuk teknis “Konsultasi Online Keputusan Kepala
Daerah Pasti Mudah dan Aman (SI KELAPA MUDA)”.

Petunjuk Teknis ini disusun untuk memberikan informasi dan gambaran
mengenai pelaksanaan kegiatan “Konsultasi Online Keputusan Kepala Daerah
Pasti Mudah dan Aman (SI KELAPA MUDA)”, Dalam Juknis ini disampaikan
latar belakang kegiatan, tujuan dari pelaksanaan, bentuk dan metode kegiatan,
dasar hukum dan sumber pembiayaan dalam pelaksanaan kegiatan nantinya.
Dengan adanya petunjuk teknis ini diharapkan memudahkan dalam proses
pelaksanaan kegiatan “Konsultasi Online Keputusan Kepala Daerah Pasti
Mudah dan Aman (SI KELAPA MUDA)” yang dibuat dalam upaya mewujudkan
kemudahan dalam pembentukan Keputusan Kepala Daerah Kabupaten Indragiri
Hilir yang sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku dan tidak
bertentangan dengan peraturan perundang-undangan yang lebih tinggi.

Demikian petunjuk teknis ini disusun jika terjadi kekurangan akan
dilakukan perbaikan dan penyempurnaan. Terimakasih kepada pihak-pihak yang
telah membantu dalam penyusunan Juknis dan Kegiatan “Konsultasi Online

Keputusan Kepala Daerah Pasti Mudah dan Aman (SI KELAPA MUDA)”.

Tembilahan, 2021

Bagian Hukum
Sekretariat Daerah
Kabupaten Indragiri Hilir
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A. LATAR BELAKANG INOVASI “SI KELAPA MUDA”

Bagian Hukum adalah bagian yang berada di bawah tanggungjawab
Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan Rakyat Sekretariat Daerah
Kabupaten Indragiri Hilir berdasarkan Peraturan Bupati Kabupaten Indragiri
Hilir Nomor 46 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi, Serta Tata Kerja Di Lingkungan Sekretariat Daerah Kabupaten
Indragiri Hilir sebagaimana telah diubah terakhir dengan Peraturan Bupati
Indragiri Hilir Nomor 38 Tahun 2018 tentang Perubahan Ketiga Atas
Peraturan Bupati Indragiri Hilir Nomor 46 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Di Lingkungan
Sekretariat Daerah Kabupaten Indragiri Hilir.

Bahwa dalam rangka pelaksanaan tugas pokok dan fungsi pada Bagian
Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten Indragiri Hilir yang berkaitan dengan
produk hukum daerah, dalam hal ini untuk memenuhi serta mewujudkan
pemerintahan daerah dalam melaksanakan kepastian hukum dilakukan
dengan terencana, terpadu dan berkelanjutan untuk memenuhi kebutuhan
pada Perangkat Daerah atas produk hukum yang baik, maka harus
dilaksanakan dengan cara dan metode yang pasti, baku dan standar atas
pembentukan Keputusan Kepala Daerah/Keputusan Bupati sesuai dengan
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan
Produk Hukum Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Menteri Nomor
120 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah.

Berdasarkan hal tersebut, Bagian Hukum Sekretariat Daerah
Kabupaten Indragiri Hilir membuat terobosan yang bersifat inovatif yang
telah direncanakan pada bulan Oktober tahunn 2021 dalam bidang
pelayanan produk hukum daerah yaitu Konsultasi Online Keputusan
Kepala Daerah Pasti Mudah dan Aman (SI KELAPA MUDA) dalam rangka
untuk mempermudah layanan konsultasi Keputusan Kepala Daerah yang
mudah dan aman sebagai wujud kepastian hukum untuk menjalankan
roda pemerintah daerah khususnya pada Perangkat Daerah untuk
efektivitas tata kelola pemerintahan.

Dengan layanan inovasi “SI KELAPA MUDA” (Konsultasi Online
Keputusan Kepala Daerah Pasti Mudah dan Aman), perangkat daerah dapat
mengakses website pada Sekretariat Daerah Kabupaten Indagiri Hilir Bagian
Hukum dengan link : http//setda.inhilkab.go.id atau dapat menghubungi
Admin “SI KELAPA MUDA” melalui via Whatsapp untuk konsultasi terhadap
pembentukan keputusan kepala daerah.



Dengan inovasi “SI KELAPA MUDA” (Konsultasi Online Keputusan
Kepala Daerah Pasti Mudah dan Aman) ini diharapkan dapat memberikan
pelayanan dalam produk hukum yaitu Keputusan Kepala Daerah yang sesuai
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku dan tidak bertentangan

dengan peraturan perundang-undangan yang lebih tinggi.

B. LANDASAN HUKUM

1. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 1965 tentang Pembentukan Daerah
Tingkat II Indragiri Hilir dengan mengubah Undang-Undang Nomor 12
Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah Otonom Kabupaten dalam
lingkungan Daerah Propinsi Sumatera Tengah.

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-Undangan sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2022 tentang Perubahan Kedua
Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-Undangan.

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
sebagaimana telah diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun
2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun
2014 tentang Pemerintahan Daerah.

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang
Pembentukan Produk Hukum Daerah (sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Menteri Dalam NegeriNomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan
Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang
Pembentukan Produk Hukum Daerah.

5. Peraturan Bupati Kabupaten Indragiri Hilir Nomor 46 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Di
Lingkungan Sekretariat Daerah Kabupaten Indragiri Hilir sebagaimana
telah diubah terakhir dengan Peraturan Bupati Indragiri Hilir Nomor 38
Tahun 2018 tentang Perubahan Ketiga Atas Peraturan Bupati Indragiri Hilir
Nomor 46 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi, Serta Tata Kerja Di Lingkungan Sekretariat Daerah Kabupaten
Indragiri Hilir.

C. DESKRIPSI INOVASI “SI KELAPA MUDA”

Dengan hadirnya SI KELAPA MUDA, Perangkat Daerah dapat
berkonsultasi tanpa harus datang bertatap muka, Perangkat Daerah hanya
perlu mengakses melalui google form yang sudah tersedia. Sebelum
menggunakan google form ini layanan konsultasi Keputusan Kepala Daerah

pada Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten Indragiri Hilir



melakukannya dengan langsung bertatap muka yang dimana Perangkat Daerah
langsung datang ke Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten Indragiri
Hilir dengan membawa Rancangan Keputusan Kepala Daerah dalam bentuk
hardcopy.

Perangkat Daerah dapat mengakses link Google Form tersebut pada
website : http://setda.inhilkab.go.id, Pengguna layanan (Perangkat Daerah)
hanya cukup mengakses layanan melalui google form yang sudah disediakan.
Setelah Form diisi dengan identitas, maksud dan isi yang dikonsultasikan,
maka kelengkapan form tersebut terlebih dahulu diperiksa kelengkapannya
oleh Admin sebelum diteruskan ke tim SI KELAPA MUDA. Tim SI KELAPA
MUDA selanjutnya membahas yang surat keputusan kepala daerah yang
dikonsultasikan oleh Perangkat Daerah (PD) dan menyerahkan jawaban kepada
Admin. Hasil konsultasi tersebut dikirim melalui email oleh admin untuk

dijawab ke pengguna layanan.

D. MAKSUD DAN TUJUAN

1. Maksud dari Inovasi Konsultasi Online Keputusan Kepala Daerah Pasti
Mudah dan Aman (SI KEPALA MUDA) ini adalah sebagai terobosan baru
Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten Indragiri Hilir dalam proses
penerbitan Keputusan Kepala Daerah.

2. Tujuan dari Inovasi Konsultasi Online Keputusan Kepala Daerah Pasti
Mudah dan Aman (SI KEPALA MUDA) adalah untuk mempermudah dan
mempercepat Perangkat Daerah Kabupaten Indragiri dalam penerbitan
Keputusan Kepala Daerah.

E.LANGKAH-LANGKAH PENGGUNAAN INOVASI “SI KELAPA MUDA”.

1. Pengguna layanan (Perangkat Daerah) mengakses website
setda.inhilkab.go.id dan mengklik Bagian Hukum untuk mengisi Form
Konsultasi untuk rancangan Keputusan Kepala Daerah.

2. Admin memeriksa kelengkapan Form Konsultasi dan meneruskan ke Tim SI
KELAPA MUDA.

3. Tim SI KELAPA MUDA membahas konsultasi pengguna layanan dan
menyerahkan jawaban ke Admin SI KELAPA MUDA.

4. Admin menyerahkan jawaban pertanyaan dari pengguna layanan melalui
Email dan membuat laporan terkait layanan SI KELAPA MUDA yang telah
diberikan ke Pengguna Layanan serta menyerahkan ke Sekretariat.

5. Sekretariat menerima berkas pelayanan SI KELAPA MUDA.

Pengguna layanan menerima jawaban atas pertanyaan yang disampaikan

melalui email.



F. ALUR PELAYANAN INOVASI KONSULTASI ONLINE KEPUTUSAN KEPALA DAERAH PASTI MUDAH DAN AMAN (SI KEPALA MUDA)

PELAKSANA MUTU BAKU KET
No KEGIATAN
PENGGUNA ADMIN TIM SEKRETARIAT KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
LAYANAN SI KELAPA SI KELAPA
MUDA MUDA
1. Pengguna layanan  mengakses website setda.inhilkab.go.id dan I e Form konsultasi dan data 20 Menit Form konsultasi
mengklik Bagian Hukum untuk mengisi Form Konsultasi untuk dukung bahan yang akan dan data
rancangan Keputusan Kepala Daerah. dikonsulkan dukungan
bahan yang
akan
dikonsultasi
2. Admin memeriksa kelengkapan Form Konsultasi dan meneruskan ke Haf;;gﬁierﬁg;gp}/w& 30 menit Print Out/Print
Tim SI KELAPA MUDA. 2 Wifi/ Jan'n'gan tecnet File Konsultasi
dan data
dukung bahan
yang akan
dikonsultasi
3. | Tim SI KELAPA MUDA membahas konsultasi pengguna layanan dan Print Out/file konsultasi 1 hari kerja Penjelasan atas
menyerahkan jawaban ke Admin SI KELAPA MUDA 3 4 dan data dukungan rancangan SK
bahan yang akan
dikonsultasikan
4, Admin menyerahkan jawaban pertanyaan dari pengguna layanan : 30 menit Dokumen
melalui Email dan membuat laporan terkait layanan SI KELAPA 5 = Dokux;(e)r;tstzﬁlmL:iyanan layanan
MUDA yang telah diberikan ke Pengguna Layanan serta menyerahkan 1 konsultasi
ke Sekretariat. 4
5. | Sekretariat menerima berkas pelayanan SI KELAPA MUDA - Dokux;z:t;ﬁmlgya“m 30 menit Arm&?:nk:nmen
# Konsultasi
} ) Dokumen penjelasan atas Hasil
6. Pengguna layanan menerima jawaban atas pertanyaan yang draft Surat Keputusan 30 menit Konsultasi
disampaikan melalui email 1 Kepala Daerah yang
dikonsultasikan

Keterangan :

Simbol kotak untuk mendeskripsikan proses atau kegiatan eksekusi

— Simbol anak panah untuk mendeskripsikan arah kegiatan

Simbol kapsul/terminator untuk mendeskripsikan kegiatan mulai dan berakhir




G. PENUTUP

Demikian Petunjuk Teknis (Juknis) Kegiatan “Konsultasi Online Keputusan
Kepala Daerah Pasti Mudah dan Aman (SI KELAPA MUDA)” sebagai pedoman
dalam menjalankan kegiatan untuk mencapai tujuan yang diharapkan. Terimakasih

Tembilahan, 2021

KEPALA BAGIAN HUKUM
SEKRETARIAT DAERAH
KABUPATEN INDRAGIRI HILIR,

NIP. 19711023 00112 1 002



