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Pada Bagian Administrasi
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Indragiri Hilir
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UU No. 6 Tahun 1965 tentang Pembentukan Kabupaten Daerah Tingkat Il Indragiri Hilir;

UU No. 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan
Pemerintahan Daerah;

UU No. 38 Tahun 2007 Tentang Pembagian Urusan Pemerintahan Antara Pemerintah,
Pemerintahan Daerah Provinsi dan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota;

UU No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;

UU No. 30 Tahun 2014 tentang Administrasi Pemerintahan;

PP No. 38 Tahun 2017 tentang penegasan kepada Kepala Daerah melaporkan Inovasi
Daerah kepada Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia;

Permendagri No. 104 Tahun 2018 tentang Penilaian dan Pemberian Penghargaan dan/atau
Insentif Inovasi Daerah;

Perda Kabupaten Indragiri Hilir No. 12 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Daerah Kabupaten Indragiri Hilir;

Perbup Indragiri Hilir No. 5 Tahun 2020 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Bupati
Indragiri Hilir Nomor 47 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan

1. Memahami prosedur pelaporan kegiatan
2. Memahami prosedur pelaporan Monitorin
3. Memahami Perangkat Smartphone dan Komputer




Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Indragiri
Hilir.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
SOP Pengelolaan Adminstrasi Pelaporan Fisik dan Keuangan 1. ATK
Pembangunan 2. Komputer
3. Printer
4. Kenderaan Roda 2/ 4, Speed boa
5. GPS
6. Data Kegiatan Pembangunan
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. SOP ini dibuat untuk pedoman Monitoring dan 1. Laporan monitoring pekerjaan
Evaluasi Fisik Pembangunan 2. Jadwal monitoring kegiatan fisik
2. Bila SOP ini tidak dilaksanakan, maka kegiatan
pembangunan akan terhambat
3. Mendokumentasikan seluruh kegiatan monitoring
dilapangan
4, Membuat laporan kegiatan monitoring
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ALUR PENGGUNAAN APLIKASI SI MONA BAGIAN ADM PEMBANGUNAN
SETDA INHIL

Kabag.
NO KEGIATAN T TIM ) T Waktu
Si Mona ag Pembang
unan
1 Admin Membuat User TIM monitoring : 5 menit
2 TIM menginput data kegiatan pada Si Mona ? 10 Menit
3 Kasubbag membuat jadwal monitoring 3 7 Menit
4 | TIM berada dilokasi, cek in lokasi i 5 20 Menit
5 TIM mendokumentasikan kegiatan o 3 Menit




|
I
6 TIM membuat laporan monitoring 7 15 Menit
I
7 Tim mencetak Laporan 8
9 5 Menit
8 Menyerahkan Buku Laporan Monitoring ke OPD terkait 2 Menit

KETERANGAN
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